
PROCEDURA INSERIMENTO 
OFFERTA TPV

«AD PERSONAM»

Compositi Polimerici [L ]

Area Innovazione – ARIN 
Ufficio Tirocini area scientifica



2

1) Collegati a https://aziende.unibo.it e accedi con le tue 
credenziali UNIBO o SPID (utenza personale)
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2) Clicca su «Nuova offerta di tirocinio»
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3) Seleziona «Tirocinio curriculare» e «Sì», quindi clicca su «Avanti»

La convenzione è valida per ospitare in tirocinio gli studenti iscritti 
a tutti i Corsi di Studio dell’Università delle aree non mediche, 
indipendentemente dalla struttura didattico e/o dall’Ufficio 
tirocini con cui è stata stipulata
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4) Inserisci il codice fiscale dello studente già selezionato, clicca 
su «Aggiungi» e poi su «Avanti»
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5) Compila tutti i campi obbligatori (*) dell’offerta con i dati richiesti 
e clicca su «Avanti»

Il Referente per la firma elettronica del programma 
di tirocinio: 
- deve essere selezionato tra i soggetti già inclusi 

nell’Elenco Referenti (aggiornabile cliccando su 
“aggiungi/modifica referente”)

- è individuato in autonomia dal Soggetto ospitante 
in base alla propria organizzazione e può anche non 
coincidere con il Tutor del Soggetto ospitante per il 
tirocinio

_________________________________________________

Nota obbligatoria sulle trasferte nel campo “Ulteriori 
indicazioni su sedi e attività e orari”
«In caso di trasferte non indicate nel programma di 
tirocinio approvato, per estendere le coperture 
assicurative è necessario inviare preventivamente 
richiesta per e-mail al Tutor Accademico - e in copia al 
Tutor del Soggetto ospitante e all’Ufficio Tirocini - e 
attendere l’autorizzazione via email.»



7

Se previsti, specificare indennità, 
benefici, etc. 

NON spuntare Tirocinio prova finale

I campi Obiettivi e Attività sono da compilare 
con testi predefiniti da Università e Ordine di 
riferimento e possono essere integrati (i 
contenuti sono disponibili nell’allegato Facsimile 
programma TPV a seguire).

Il periodo di pubblicazione corrisponde al lasso 
di tempo in cui l’offerta è visibile allo studente. 
È consigliabile prevedere un periodo di 
pubblicazione di almeno 30 giorni a partire dalla 
data di inserimento.
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6) Inserisci i dati relativi al Tutor aziendale (quelli con * sono 
obbligatori), quindi cliccare su «Avanti»

Il Tutor del Soggetto ospitante ha il 
compito di: 
- seguirti per tutta la durata del 

tirocinio, in raccordo col tutor 
accademico

- attestare le ore di tirocinio svolte 
- compilare il questionario online di 

fine tirocinio
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7) Controlla la correttezza di tutti i 
dati e clicca su «Salva» in fondo alla 
pagina, visualizzerai «L’offerta è stata 
inserita correttamente»
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Dopo l’inserimento dell’offerta: 
1. L’Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e accetta/rifiuta l’offerta 
2. Lo studente presenta richiesta di tirocinio accettando l’offerta proposta
3. L’Ufficio tirocini controlla i dati inseriti e dichiara la richiesta “verificata” o richiede modifiche all’azienda/ente
4. Il Tutor accademico valida la richiesta di tirocinio
5. La Commissione tirocini approva/rifiuta il programma di tirocinio
6. Lo studente e il Tutor per il Soggetto ospitante firmano elettronicamente il programma di tirocinio con clic su SOL-

Tirocini
7. Lo studente può scaricare il registro presenze e iniziare il tirocinio

Al raggiungimento del monte ore previsto, per verbalizzare l’attività di tirocinio, lo studente deve caricare sul SOL-
Tirocini: 

- le pagine 1 e 2 del registro presenze (completo dei dati richiesti e firma del Tutor del Soggetto ospitante e 
l’attestato della formazione deontologica rilasciato dalla piattaforma del CNPI, in un unico file pdf);  

- la relazione finale (il facsimile è disponibile nella sezione «Approfondimenti» della pagina Tirocini del CdS).

Al termine del tirocinio lo studente deve compilare il questionario obbligatorio di valutazione del tirocinio. 

Il Soggetto ospitante può fornire una valutazione dell’esperienza di tirocinio compilando il questionario dedicato alle 
aziende/enti. 

Il processo di attivazione dei tirocini: i passi successivi 
all’inserimento dell’offerta 



Facsimile programma 
TPV

Testi predefiniti di Oggetto del 
tirocinio, Obiettivi e Attività

Area Innovazione – ARIN 
Ufficio Tirocini area scientifica
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1) Oggetto del tirocinio *

Oggetto del tirocinio «Percorso di formazione per tecnico laureato in compositi 
polimerici»

Percorso di formazione per tecnico laureato in compositi polimerici
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NON spuntare Tirocinio prova finale

Nel corso del tirocinio lo studente dovrà poter raggiungere uno o più dei 
seguenti obiettivi formativi:
• Sviluppare una esperienza pratica che concorra alla 
preparazione necessaria a ricoprire ruoli operativi nella progettazione, 
gestione, mantenimento e gestione impianti produttivi, controlli di qualità, 
analisi dei rischi, valutazione impatti ambientali e analisi dei cicli di vita dei 
prodotti.
• Sviluppare le competenze trasversali necessarie al 
coordinamento delle attività in realtà produttive ad elevata automazione.
• Sviluppare le competenze necessarie a contribuire in modo 
attivo alla definizione e alla concreta attuazione di adeguate politiche 
manutentive di singole macchine o intere linee di produzione.
• Sviluppare le capacità analitiche e metodologiche necessarie 
all’analisi dei processi produttivi, contribuendo attivamente alla strategia del 
sito produttivo attraverso la proposta di soluzioni volte ad ottimizzare gli 
“asset” di produzione. 
(eventuali ulteriori dettagli a cura dell’azienda)

Formazione deontologica professionale pari a 3 CFU (75 ore) a cura del CNPI
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Nel corso del tirocinio lo studente potrà essere coinvolto in una o più delle seguenti attività:

• Affiancamento a personale esperto durante la definizione e la concreta 
attuazione di almeno una delle seguenti attività:

− Progettazione di componenti in materiale composito

− Calcolo strutturale di componenti in materiale composito

− Scelta di materie prime e semilavorati 

− Controllo di qualità, analisi dei rischi e impatto ambientale

− Pianificazione della produzione e delle strategie di manutenzione

− Organizzazione, supervisione, controllo e logistica della produzione;

− Risoluzione di problematiche di funzionamento delle macchine e degli impianti

− Definizione ed esecuzione di procedure per il controllo qualità di materie prime 
e/o componenti;

− Criteri e modalità di acquisto delle materie prime;

• Supporto tecnico nelle attività commerciali;

• Supporto alla scrittura di manuali tecnici;

• Supporto alla scrittura delle procedure di sicurezza;

• Supporto alle Valutazioni di Impatto Ambientale e LCA.

(eventuali ulteriori contenuti a cura dell’azienda)



www.unibo.it

INGEGNERIA 
ingarc.tirocini.bo@unibo.it
Tel.: 0512084070
Indirizzo: Viale del Risorgimento, 2 – 40136 Bologna

SERVIZIO CONVENZIONI
convenzioni.tirocini@unibo.it
Tel.: 0512084088
Indirizzo: Via Filippo Re, 10 – 40126 Bologna

L’Ufficio Tirocini può essere contattato telefonicamente Lunedì, Martedì, Giovedì e 
Venerdì dalle 10 alle 12.


